Smérnice obce Studanka , kterou se stanovuje jednotny interni postup

platny pro zaddvani veirejnych zakdzek malého rozsahu

1.Vymezeni zdkladnich pojmi

1.1. Podle § 7 zakona &. 137/2006 Sb. , o vefejnych zakézkach( dale jen Zakon) odstavce
1 vefejnou zakdzkou je zakazka realizovand na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a
jednim &i vice dodavateli , jejiZ pfedmétem je dplatné poskytnuti dodavek , sluzeb
nebo uplatné provedeni stavebnich praci.

1.2, Vetejné zakazky se ¢leni na nadlimitni , podlimitni a zakézky malého rozsahu.

1.3. Vefejnym zadavatelem je podle § 2 odstav, I, pism. ¢) zdkona je — Gzemni
samospravny celek ~ obec, kde kli¢ovym prvkem pro vymezeni vefejné zakéazky je
osoba zadavatele( dale jen Zadavatel ). ‘

1.4. Podle § 18 odstav. 3 Zakona neni Zadavatel povinen zaddvat podle tohoto Zakona
vefejné zakazky , ale je viak povinen dodriet zasady transparentnosti , rovného
zachdzeni a zdkazu diskriminace, kde tato povinnost je uloZena pouze veiejnym
zadavatehim.

1.5. Podle § 12 odstav. 6 Zakona se za vefejnou zakazku malého rozsahu povaZuje takova
vefejna zakazka , jejiZ predpoklddana hodnota nepresahuje
@ v piipadé doddvek a sluzeb 2. 000. 000,- K¢&

@ v piipadé stavebnich praci 6. 000, 000,- K&

Veskeré uvedené &astky predpokladanych hodnot zakazek je tieba povaZovat za
hodnoty bez DPH.

1.6. Je nutné upozornit , Ze se nejedna o vyloudeni vztahil z pisobnosti zakona o
vefejnych zakazkéch , kde dozorova pravomoc Ufadu pro ochranu hospodatské
soutéZe je roz8ifena i na zaddvani vefejnych zakdzek malého rozsahu , ale i kontroly
provadéné podle zdkona €.320/2001 Sb., o finandni kontrola ve vefejné zpravé ,
pravomocem Nejvy3siho kontrolniho tifadu dle zdkona ¢.166/1993 Sb., o Nejvy$iim
kontrolniho Gfadu, ve znénf pozdgjiich pfedpish. Tato skute&nost vyZaduje upravit
internim postupem zadévéni vefejnych zakazek jejich modelovym rozdélenim , které
vychazi z principu proporcionality , ktery zohlediiuje cenu vefejné zakdzky malého
rozsahu s ndklady na proces jejiho zadani a moZné pkinosy zadavaci procedury.

L.7. Je proto nezbytné nejen vymezit jednotlivé zaddvaci postupy ve smysiu bodu 1.6. této
Smérnice , ale i uchovavat veikerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavdnim
vefejné zakdzky malého rozsahu k osvéd&eni transparentnosti a nediskriminace.

1.8. Tento postup by mél zajistit , aby zakdzky malého rozsahu nebyly zaddvany nahodile
a aby byla zajiténa dostatend soutdz.

1.9, Na urceni ptedpoklidané ceny vefejné zakdzky malého rozsahu , které spadaji do
pasobnosti Zakona , pfestoZe nemusi musi byt zadavany v zaddvacim Fizeni je tfeba
aplikovat pravidla vymezend v v § 13 a% § 16 Zdkona, Rozhodujiei je stav v dobg
pred zahdjenim zadévaciho f{zeni — Zadavatcl nemusi postupovat cestou zadévaciho
fizeni ani v pfipad€ , pokud se nasledné vyse zdvazku ( ceny plnéni bez DPH)
Zadavatele v diisledku objektivnich okolnosti zvy3¥f ( nap¥. neotekavana zména trhu).
Je nutné zasadnim zpisobem dodrzovat zpisob déleni zakazek i v rAmci stanovenych




postupd podle této Smérnice ve vztahu ke stanovenému rozsahu ( limitd ) d&lent
zakazek malého rozsahu a postupu jejich zadavani podle této Smérmnice.

2. Zavazna pravidla pro zadavani vefejnych zakdzek

2.1. Verejné zakazKy na dodavky a sluzby

2.1.1. 'V hodnot& do 200. 000,- K& bez DPH

vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky( ptipadné dalgi podminky
pinéni ) pokud zadavatel nema aktualn{ cenové nabidky , ptima objednévka

k plnéni a to i napf. emailovou formou

rozhodnuti povéfené osoby Zadavatele na zdkladé dodavatelem predlozené & jinak
dostupné aktualni nabidky ( neni nutné ustanovovat komisi)

uzavieni smlouvy , pfimy ndkup(uzavfenim smlouvy se rozumi rovnéz dorudent
potvrzené objednavky ¢i piimé poskytnuti pozadovaného plnéni dodavatelem)
nepfidéleni nebo odmitnuti nabidky

2.1.2. 'V hodnoté od 200.000 K& bez DPH do 800.000,- K& bez DPH

vyzva ttem dodavatelim k predloZeni cenové nabidky ( s vymezenim
poZadovaného plnénf a pfipadné dal§imi podminkami pln&ni

uvefejnéni vyzvy na internetové strénce Zadavatele), pokud tento nem4 aktualni
cenove nabidky k dispozici ( Ize pouZit i emailovou formu), vyzva bude obsahovat
hodnotici kriteria , kterd nemusi byt vymezena jako hodnotici kriteria podle
Zéakona.

doba k podani nabidek musi byt minimaing 7 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim

rozhodnuti povéfené osoby Zadavatele o vyb&ru nejvhodngjsi nabidky na zdkladé
ve vyzvé uvedenych kriteri{ a sd&len{ této informace viem Gdastnikim Fizeni spolu
se stru¢nym odivodnénim vybéru

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavienim smlouvy se rozumi
rovnéz dorudeni dodavatelem potvrzené objednavky)

rozhodnuti Zadavatele o zrudeni (vybérového fizeni) ; tuto mo#nost uvést jiZ ve
vyzve

2.1.3. 'V hodnot¢ od 800.000,- K& bez DPH do 2.000.000,- K& bez DPH

vyzva minimdlng tfem dodavatelim k ptedlozeni nabidky v mezich pozadavki ;
vyzva bude rovnéZ obsahovat idaje o kriteriich , kterd jsou rozhodn pro zadéni
zakazky(hodnotic{ kriteria). Zadavatel zva¥ zda nevyzvat vice dodavateli podle
okolnosti

uvefejnéni vyzvy na internetové adrese Zadavatele

lhiita pro podani nabidek dodavateli musi byt minimaing 10 duai od odeslani vyzvy
dodavatelim

ustanoveni alespon t¥i€lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ; alespoti
jeden ¢len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému plnéni
zdlivodnéné doporudeni ( s ohledem na hodnotict kriteria) Zadavateli k uzav¥eni
smlouvy s vybranym dodavatelem



- rozhodnuti Zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této informace
viem UCastnikiim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru

- uzavieni smlouvy s dodavatelem

- pfipadné rozhodnuti Zadavatele o zrudeni fizeni — tuto moZnost je nutné uvést jiz
ve vyzvé

2.2. Veiejné zakdzky na stavebni price
2.2.1. V hodnoté do 500.000,- Ké bez DPH

- vyzva jednomu aZ tfem dodavateltm podle okolnosti sloZitosti vefejné zakazky a
zpiisobu jejiho financovani / dotace EU, dotace z vyhld$enych programt podpor/
k pfedlozeni nabidky s vymezenim poZadovaného plnéni a piipadné dalsimi
podminkami plnéni

- uvefejnéni vyzvy u vefejnych zakazek spolufinancovanych z dotaci EU nebo
jinych programi podpor na internetové strance Zadavatele

- Ihita pro podani nabidek dodavateli musi byt minimalng 10 dnf ode dne odeslani
vyzvy dodavatellim

- rozhodnuti povéfené osoby Zadavatelem v pfipad® osloveni jednoho dodavatele,
v pfipadg€ vice nabidek ustanoveni alespon tfi¢lenné komise pro posouzeni a
hodnoceni nabidek ; alespoil jeden &len komise musi mit odbornost ve vztahu
k pozadovanému plnéni

- rozhodnuti povéfené osoby Zadavatele v pfipadé jednoho dodavatele na zdklad¥
dodavatelem pfedloZené nabidky a uzavieni smlouvy s dodavatelem (uzavienim
smlouvy se rozumi rovnéZ dorudeni dodavatelem potvrzené objednavky)

- zdiivodnéné doporuéeni ( s ohledem na hodnotici kriteria ) komise u vice nabidek
Zadavateli k uzavieni smlouvy s vybranym dedavatelem

- uvice nabidek vydat rozhodnuti Zadavatele o vybéru nejvhodngj$i nabidky a
sdéleni této informace viem Gcastnikim Fizeni spolu se struénym oddvodnénim
vybéru

- uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem

~  piipadné rozhodnuti Zadavatele a odmitnut{ nabidky( u jednoho dodavatele) nebo
zrudeni fizeni — tuto moZnost vymezit jiz ve vyzvé

2.2.2. 'V hodnoté od 500.000,- K& bez DPH do 3.000.000,- K&

- vyzva ttem dodavatelim tfem dodavatelim k pfedloZeni nabidky v mezich
poZadavki , s vymezenim poZadovaného plnéni ; vyzva bude rovnéZ obsahovat
Udaje o kriteriich , ktera jsou rozhodné pro zadani zakazky ( hodnotici kriteria)

- uvefejnéni na internetové adrese Zadavatele

- Ihiity pro podéni nabidek dodavateli musi &init minimalng 10 dnf ode dne odesléni
vyzvy dodavatelim

- ustanoveni alespofi tii¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ; alespoit
jeden &len komise musi mit odbornost ve vztahu k poZadovanému plnéni

- zdivodnéné doporudens ( s chledem na hodnotic{ kriteria ) Zadavateli k uzavteni
smlouvy s vybranym dodavatelem

- rozhodnuti zadavatele o vyb&ru nejvhodn&jsi nabidky a sdéleni této informace
vSem ucastnikiim Fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru




- uzavieni smlouvy s dodavatelem i
- piipadné rozhodnuti zadavatele o zrueni Fizen{ — tuto moZnost je nutné uvést jiz

ve vyzve

2.2.3. V hodnoté od 3.000.000,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K&

- vyzva nejméné tfem dodavatelim k predloZeni nabidky v mezich poZadavkih
zadavatele na poZadovaného pinéni ( s ohledem na okolnosti mdZe Zadavatel
zvazit , zda nevyzvat vice dodavateldl ); vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o
kriterifch , ktera jsou rozhodna pro zadé4ni zakazky ( hodnotici kriteria );

- uvefejnéni na internetové adrese Zadavatele ( eventuelng dal§im vhodnym
zpUsobem podle vyznamu vefejné zakdzky)

- pro podani nabidek dodavateli musi byt minimaln€ 10 dni ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim

- ustanoveni alespoii tfi¢lenné komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek ; alespoii
jeden ¢len hodnotici komise mus{ mit odbornost ve vztahu k poZadovanému
plnéni

- zdGvodnéné doporuceni ( s ohledem na hodnotici kriteria ) Zadavateli k uzavieni
smlouvy s vybranym dodavatelem

- rozhodnuti Zadavatele o vybéru nejvhodngj§i nabidky a sdéleni této informace
viem ucastnikim fizeni spolu se struénym odivodnénim vybéru

- uzavieni smlouvy s dodavatelem

- piipadné rozhodnutf zadavatele o zruSeni ( vybérového ) Fizeni — tuto moZnost jiz
vymezit ve vyzvé dodavatelim

3. Vymezeni pfedmétu vefejné zakdzky

3.1. Zadavatel se musi , pokud nejsou k tomu objektivni déivody, snaZit pouit k popisu
pfedmétu vefejné zakdzky obecny popis funkce. Nelze vymezit pfedmét vefejné
zakazky na specificky vyrobek, patent ¢i misto plivodu, jména firem &i osob .Pravidla
pro zadavani vefejnych zakdzek nelze v pritbghu zadavani zakézky jednostrannd
méenit . Zadavatel musi zajistit , aby postup a pravidla zadéni byly pfedem ptistupné
viem zdjemcum.

3.2. Rozsah vymezeni pfedmétu vefejné zakazky je dén jeho charakterem , kde miZe
jednat a jednoduchy popis pfedmatu vefejné zakézky aZ po zadavaci dokumentaci a
stanoveni technicky podminek a klasifikaci pfedm&tu vefejné zakédzky s pfim&fenym
pouZitim § 44 az § 47 Zakona.

3.3. Vymezeni pfedmé&tu vefejné zakazky mize byt obsaZeno ve vyzve vietnd podminek a
kriterii pro hodnoceni , nebo samostatn& — napf, zadavac{ dokumentace.

3.4. Jeji poskytnuti bude dodavateli feSeno bud’ zaslanim p¥mo s vyzvou nebo dodénim

_ do dvou dnii od dorudeni pisemné ¥adosti dodavatele,
4. Archivace dokumentii vefejné zakazky malého rozsahu

Pro ucely kontroly a zdokumentovani postupu z hlediska osvédeni transparentnosti a
nediskriminace postupu Zadavatele je nutné po dobu 10 let archivace dokumentt: (nejednd se
0 Uplny vyéet):




a) text vyzvy pozadovanému po&tu dodavateld k podanf nabidky a dal3ich dokumentt
vymezujicich pfedmét zakazky(napt. zadavaci dokumentace , pokud je
zpracovéna);piipadné zdtivodnéni vyzvani nizétho neZ Smérnici poZadovaného poctu
dodavatelti.

b} nabidky podané dodavateli na zakladé vyzvy zadavajici osoby nebo jiné informace &
ceniky , z nichZ vyplyva pln&ni nabizené dodavatelem

¢} protokoly z jednani hodnotici komise

d) stru¢na zpriva (zdznam)o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek

e) rozhodnuti o v¥beru nejvhodngjsi nabidky, poptipads rovnéZ jiny dokument( protokol)
z n&ho¥ je ziejmé , jakym zpiisobem byly posouzeny a hodnoceny nabidky zajemct

f) smlouva uzaviend s vybranym dodavatelem , popf. véetné dodatki k ni

g) veskeré dalsf pisemnosti souvisejici s vefejnou zakézkou- napiiklad zruseni vefejné
zakazky

5. Spolecnd a zavéredna ustanoveni

5.1. Postup uvedeny v této Smérnici pro zadavani zakézek spolufinancovanych
7 prosttedkd fond Evropské unie , podptrnych programii vyhla§enych Plzefiskym
krajem nebo statnich podptrnych programd (resortnich )} miZe byt pouZit v pFipadé,
Ze poskytovatel dotace nepodmini zadini zakdzky malého rozsahu jinym
zpusohem,

5.2, Zadavatel ( jako vetejny zadavatel) ma povinnost stanovenou § 26 odstav. 5 Zakona ,
dle kterého je povinen , v ptipadé , kdy zahdji zadévén{ vefejné zakdzky malého
rozsahu postupem platnym pro podlimitn{ vefejné zakdzky , postupovat timto
zplisobem i nadale a zadat vefejnou zakézku malého rozsahu dle pravidel
stanovenych Zakonem pro zadavéni podlimitnich vefejnych zakazek.

5.3. Viechny uvedené lhiity v této smérnici jsou lhiity vymezené kalendafnimi , nikoliv
pracovnimi dny.

5.4. Rozhodnuti Zadavatele o odmitnuti nabidky nebo zrufeni vybérového fizeni miZe byt
nepfedlozeni akceptovatelnych nabidek , nedodrZeni vymezeni pfedmétu vefejné
zakazky apod.

5.5, Nebude —li osoba rozhodujici o vybéru nejvhodngjii zakdzky opravnéna uzaviit
jménem Zadavatele smlouvu na plnéni zakdzky s vybranym dodavatelem , bude tieba
, aby doporucila podpis smlouvy opravnéné osobé Zadavatele.

Smérnice byla schvilena zastupitelstvem obce Stud4nka dne 7.11.2007 a nubyva
udinnosti dnem vyhlaSeni.

Ve Studance dne 12.11.2007

Irena Zapletalova
starosta obce
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